mr sy

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES TARYBA

DEL BIUDZETINES ISTAIGOS KLAIPEDOS $VIETIMO ISTAIGU UKIO TARNYBOS
STEIGIMO

2001 m. liepos 19 d. Nr. 210
Klaipéda

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (2000 m. spalio 12 d.
istatymo Nr. VIII-2018 redakcija) 17 str. 23 p. ir BiudZetiniy jstaigy istatymo {1995 m. gruodzio 5
d. Nr. I-1113) 3 str.,, Klaipédos miesto savivaldybés taryba nusprendZia:

1. Isteigti biudzetlne istaigg Klaxpedos Svietimo jstaigy Gkio tarnybg vietoj Klaipédos
miesto savivaldybés Svietimo skyriaus Ukinio aptarnavimo grupés.

2. Patvirtinti biudZetinés jstaigos Klaipeédos 3vietimo jstaigy fikio tarnybos nuostatus k
(pridedama).

3. Igalioti Nuostatus pasiradyti Egidijui Prizgintui, Socialinio departamento direktoriui.

Rimantas Taraskevidius

B Lileikis, 3961 48




K_l%fipédos miesto savivaldybés tarybos
2001 m. liepos 19 d. sprendimu Nr.210

BiudZetinés istaigos Klaipédos Svietimo jstaigy
fikio tarnybos nuostatai

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

. Klaipédos Svietimo jstaigy tikio tarnyba (toliau Ukio tarnyba) yra Klaipédos miesto

savivaldybés biudZetiné jstaiga, organizuojanti Savivaldybés Svietimo jstaigy materialinj
— techninj apriipinimg bei sprendZianti su tuo susijusias problemas.

. Ukio tarnybos adresas: Debreceno g. 41, LT-5819 Klaipéda.
. Ukio tarnyba turi juridinio asmens telses antspauda su savo pavadinimu, iSlaidy samatg

ir galinti turéti atsiskaitomajg ir kitas sgskaitas Lictuvos Respublikoje registruotuose
bankuose.

. Ukio tarnyba savo veikl grindZia Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais,

Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Klaipédos miesto savivaldybes tarybos ir
valdybos sprendimais, mero potvarkiais, Svietimo skyriaus vir$ininko jsakymais bei Siais
nuostatais.

. Pagrindiné veikios ri$is — sveikatos prieZitiros, Svietimo, kultdros ir kity socialiniy,

isskyrus socialinj draudima, tarnyby veiklos, kodas 75.12.

. Kitos veiklos rudys:

6.1. Kita maZmeniné prekyba ne parduotuvese, kodas 52.63.

6.2.  Kroviniy veZimas krovininiais automobiliais, kodas 60.24.10.
6.3.  Kroviniy pakrovimas ir i§veZimas, kodas 63.11.10.

6.4. -Laikymas ir sandéliavimas, kodas 63.12.

6.5. InZineriné-technologing veikla, kodas 74.20.20.

6.6.  Techninis tikrinimas ir analizé, kodas 74.30.

6.7. Darby saugos gamyboje konsultacijos, kodas 74.60.40.

6.8.  Kity, niekur kitur nepriskirty, paslaugy veikla, kodas 93.05

. Ukio tarnybos steigéjas — Klaipédos miesto savivaldybés taryba, identifikavimo kodas

8869143, Liepy g. 11, LT-5800 Klaipeda.

. Ukio tarnybos veiklg koordinuoja Savivaldybeés Svietimo skyrius, Liepy g 11 LT-5800

Klaipeda.

. Ukio tarnybos veikla grindziama bendradarbiavimo, humaniSkumo, demokratiSkumo,

teisingumo, vie$umo bei vadybiniais racionalumo ir iniciatyvy skatinimo principais.

I. UKINIO TARNYBOS UZDAVINIAI IR FUNKCIIOS

10. Ukio tarnybos uZdaviniai yra:

10.1. koordinuoti Svietimo skyriui pavaldZiy jstaigy lkine veiklg;

10.2. pagal dvictimo jstaigy paraiSkas sudaryti materialinio apripinimo ir einamojo
bei kapitalinio remonto programas bei defektinius aktus;

10.3.  vykdyli uzsakovo funkcijas, atliekant pastaty einamaji remontg bei renovacijos
ir tvarkymo darbus;

10.4. laiduoti tinkamas Svietimo jstaigy funkcionavimo sglygas, vykdyt1 pastaty,
jrengimy cksploatacijos prieZiirg, organizuoti jy aptarnavimg ir remonts;
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10.5.
10.8.
10.7.

10.8.

organizuoti inventoriaus, jrengimy, medZiagy bei mokymo priemoniy ir
vadoveliy pirkimg, paskirstyma ir pristatyma miesto §vietimo jstaigoms;
organizuoti  Svietimo skyriaus balanse apskaitomo turto technine
inventorizacijg ir teising registracija.

sistemingai stebéti, analizuoti ir vertinti $vietimo jstaigy materialing-technine
bikle, tirti jy poreikius; .

nustatyta tvarka teikti visuomenei, Savivaldybés ir valstybés valdymo
institucijoms informacijg apie Klaipédos miesto ¥vietimo jstaigy fkine veiklyg
ir techning bikle.

11. Ukio tarnyba atlieka §ias funkcijas:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4,

11.5.
11.6.

11.7.
11.8.
11.9.
11.10.

11.11.

organizuoja jstaigy technines apZitiras, vykdo pastaty ir jrenginiy
eksploatacijos prieZitira;

ripinasi jstaigy funkcionavimu ir materialine baze, organizuoja vieSyjy
pirkimy konkursus, teikia siiilymus dél prioritety, skiriant lé$as remonto
darbams;

dalyvauja remonto darby priémimo komisijy darbe;

nustatyta tvarka apriipina pavaldZias $vietimo jstaigas vadovéliais ir kitomis
mokymo priemonémis;

nustatyta tvarka sudaro sutartis su statybos ir remonto organizacijomis;
kaupia informacijg apie $vietimo jstaigy pastaty technine biikle, vykdo
statybiniy remonto darby technine prieZifira;

rengla vieSyjy pirkimy sglygas, jstaigy materialinio apriipinimo programas;
uZztikrina elektros ir Silumos energijos tickimg $vietimo jstaigoms;

uztikrina vandens tiekimg ir jo kanalizavimg $vietimo jstaigose;

nustatyta tvarka- organizuoja Svietimo skyriaus balanse apskaitomo
susidevejusio turto nura$yma ir pardavimg;

vykdo kitas miesto savivaldybés Tarybos, Valdybos, mero ar Svietimo skyriaus
deleguotas funkcijas.

0. TEISES .

12. Ukio tarnyba, vykdydama funkeijas, turi Sias teises:

12.1.
12.2.
12.3.
12.4.
12.5.
12.6.
12.7.
12.8.
12.9.

12.10.

nustatyta tvarka biudZeto léSas naudoti pagal patvirtintas iSlaidy sgmatas,
derinti saskaity apmokéjimus;

nustatyta tvarka tvirtinti darby samatas ir darby priémimo aktus;
kontroliuoti Svietimo skyriui pavaldZiy jstaigy Gking veikla;

nagrinéti juridiniy ir fiziniy asmeny pareikimus ir prasymus, Klaipédos miesto
savivaldybés tarybos nariy paklausimus, atsakyti  juos;

prilminéti interesantus 3vietimo jstaigy tkinés veiklos klausimais, suteikti
jiems informacija ZodZiu, radtu irkt.;

Istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka sudaryti sutartis su fiziniais ir
juridiniais asmenimis pagal Ukio tarnybos veiklos kompetencija;

vertinti $vietimo jstaigy vadovy tkine veikla, teikti sitilymus jai tobuliniti;
gauti i§ Svietimo jstaigy vadovy bei kity darbuotojy paaiskinimus Zodziu ir
raStu, paZzymas, dokumentus ar jy kopijas bei kita darbui reikalingg
informacija;

atstovauti visose institucijose, kai sprendziami Svietimo jstaigy tkinés veikios
klausimai;

Organizuoti vairius renginius, susijusius su 3vietimo jstaigy tkine veikla
(pasitarimus, seminarus, konferencijas, spaudos konferencijas ir kt.);
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12.11. kontrolivoti  materialinj-technin]  jstaigy apriipinima, saugos *darbe ir
prieSgaisrines apsaugos biiklg, sanitariniy-higieniniy normy reikalavimy
vykdyma $vietimo jstaigose;

12.12. petrukdomai jeiti| $vietimo jstaigy patalpas.

=IV. TARNYBOS STRUKTURA

'13. Ukio tarnyboje yra: Pastaty ir jrenginiy eksploatacijos skyrius, Metodiniy priemoniy

skyrius, Transporto paslaugy skyrius, prekiy Zinovas, maisto paruoSimo technologas,
archyvaras ir kiti Gikines-technines funkcijas atliekantys darbuotojai.

14. Ukio tarnybos etatai ir darbo uZmokestio fondas nustatomas LR vietos savivaldos
jstatymo nustatyta tvarka.

15. Metodiniy priemoniy skyrius:

15.1. rupinasi vadovéliy, pratyby sgsiuviniy bei kity mokymo priemoniy uZsakymu,
analizuoja jy poreikj;

152. koordinucja ir kontroliuoja centralizuotai tiekiamy mokymo priemoniy
paskirstyma ir pristatyma Savivaldybés vietimo jstaigoms.

16. Pastaty ir jrenginiy eksploatacijos skyrius:

16.1. vykdo 3Svietimo jstaigy pastaty ir jrenginiy eksploatacijos, statybos remonto
darby vykdymo prieZifira, vykdo technines ap#ifiras;

16.2. planuoja, organizuoja ir koordinuoja $vietimo jstaigy einamojo bei kapitalinio
remonto  ir statybos darbus, materialinj-techninj apriipinima, inicijuoja
techniniy naujoviy jdiegima, sudaro  sutaréiy dél statybos, remonto,
projektavimo ir kity darby bei paslaugy teikimo projektus.

17. Transporto paslaugy skyrius analizuoja jstaigy parai¥kas ir organizuoja efektyvy
transporto panaudojimg, atsako uZ autotransporto priemoniy prieZilira, apsaugs,
techninj aptarnavimg ir eksploatacija.

18. Kity Ukio tarnyba darbuotojy funkcijos nustatomos pareiginése instrukeijose.

V. VADOVAVIMAS
19. Ukio tarnybai vadovauja virsininkas, kuris konkurso bidu skiriamas penkeriu mety
kadencijai, vadovaujantis Valstybés tarnybos jstatymu.
20. Ukio tarnybos vir§ininkas:

20.1.  organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja  visa grupes darba, atsako uZ visa
Istaigos veikla ir jos uZzdaviniy bei funkeijy vykdyma;

20.2. tvirtina  sgmatas, be atskiro jgaliojimo pagal Ukio tarnybos kompetencijg
pasirado Gikines sutartis ir sandorius;

20.3.  dalyvauja sprendZiant materialines — technines vietimo jstaigy problemas;

20.4. priima ir atleidZia §§ darbo darbuotojus, vykdo jy atZvilgiu kitas darbdavio
funkeijas, tvirtina pareigines instrukcijas;

20.5. inicijuoja renovacijos, remonto  bei materialinio apripinimo programy
rengima, teikia i§vadas ir sitilymus  Svietimo skyriui;

20.6.  kontroliuoja, koordinuoja ir vertina §vietimo jstaigy iking veikla;

20.7. pagal kompetencijs leidZia jsakymus, sudaro komisijas, skiria grupés
darbuotojams pavedimus;

20.8. vykdo Klaipédos miesto savivaldybés tarybos, Valdybos sprendimais
deleguotas funkcijas, mero, administratoriaus, Svietimo skyriaus vir§ininko
jsakymus;

20.9.  koordinuoja Gkinés veiklos plany sudaryma, kontroljuoja jy vykdyma;

20.10. priima sprendimus. Ukio tarnybos veiklos klausimais.
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VI UKIO TARNYBOS DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS
21. Darbuotojai | darbg priimami vadovaujantis Valstybés tarnybos bei kity jstatymy

nustatyta tvarka.
22. Bendrgsias Ukio tarnybos darbuotojy teises ir pareigas reglamentuoja Valstybés

tarnybos bei kiti darbo jstatymai.

23. Kiekvieno tarnybos darbuotojo funkcijos, teisés bei atsakomybé nustatoma pareiginémis

instrukcijomis.

_ VIL DARBO ORGANIZAVIMAS
24. Ukio tarnybos darbas organizuojamas pagal Svietimo skyriaus metines veiklos kryptis,
strateginj plang ir Ukio tarnybos metinj darbo plana.

VIIL ARCHYVAS IR RASTVEDYBA
25. Jstaigos archyvo ir raStvedybos tvarkg reglamentuoja Lietuvos Respublikos jstatymai,

Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kiti norminiai aktal.

IX.TURTAS, LESU SALTINIAI

26. Ukio tarnyba patikéjimo teise valdo, naudojasi ir jstatymy nustatyta  tvarka
disponuoja priskirta Zeme, savivaldybés pastatais, finansiniais iStekliais, inventoriumi.

27. Ukio tarnyba yra i§laikoma i§ savivaldybés biudZeto pagal asignavimy valdytojo
patvirtintg sgmatg.

28. Ukio tarnyba gali turéti nebiudZetiniy 1é3y. Jas sudaro: patalpy nuoma, klausytojy
jmokos, fiziniy ir juridiniy asmeny parama ir labdara, pajamos, gautos uZ Kkursus,
renginius, gaminama produkcijg ir kt.

29. NebiudZetinés I€3os naudojamos savivaldybés vykdomosios institucijos nustatyta tvarka.

30. Finansinés operacijos vykdomos centralizuotai arba savarankiskai.

X. ATSAKOMYBE

31. I;Ikio tarnybos vir§ininkas atsako uZ visg jos veiklg ir rezultatus.
32. Ukio tarnybos darbuotojams, paZeidusiems darbo drausme, Lietuvos Respublikos

istatymy nustatyta tvarka gali bUkio tarnybai skiriamos drausminés nuobaudos.
33. Ukio tarnybos finansinés veiklos kontrole vykdo Savivaldybés kontrolieriaus tarnyba bei

kitos jgaliotos kontrolés institucijos.

B XI. NUOSTATUY TVIRTINIMAS, KEITIMAS IR PAPILDYMAS
34. Ukio tarnybos nuostatus tvirtina jos steigejas.
35. Naujg nuostaty redakcijg ar pataisas tvirtina steigejas.

_ XII. STEIGIMAS, REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS
36. Ukio tarnyba steigiama, reorganizuojama ir likviduojama steigéjo iniciatyva,
vadovaujantis LR jstatymy nustatyta tvarka.

XIII. REGISTRAVIMAS
37. Istaiga jregistruojama, perregistruojama ir idregistruojama LR jstatymy nustatyta tvarka.

Socialinio departamento direktorius Egidijus PriZgintas




