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                                                                                                                               Lyginamasis variantas

                                   PATVIRTINTA                                                                         

                                                                      Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos

                                                                                       2007 m. rugpjūčio 2 d. sprendimu Nr. T2-263

KLAIPĖDOS MIESTO SAVIVALDYBĖS GYVENAMŲJŲ PATALPŲ

NUOMOS MOKESČIO ADMINISTRAVIMO TVARKOS  APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipėdos miesto savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio (toliau – nuomos mokesčio) administravimo tvarkos aprašas (toliau - Tvarkos aprašas) nustato nuomos mokesčio už naudojimąsi savivaldybės gyvenamosiomis patalpomis (toliau - gyvenamosiomis patalpomis) apskaitą, mokėjimą, išieškojimą, duomenų  kaupimą. 

 2. Tvarkos aprašas parengtas vadovaujantis šiais Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais:

 2.1. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (Žin., 2000, Nr. 74-2262);

 2.2. Lietuvos Respublikos valstybės paramos būstui įsigyti ar išsinuomoti bei daugiabučiams namams atnaujinti (modernizuoti) įstatymu (Žin., 2002, Nr. 116-5189; 2009, Nr. 93-3961);

 2.3. Lietuvos Respublikos piniginės socialinės paramos nepasiturinčioms šeimoms ir vieniems gyvenantiems asmenims įstatymu (Žin., 2003, Nr.73-3352; 2006, Nr. 130-4889);

 2.4.  Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2001 m. balandžio 25 d. nutarimu Nr. 472 „Dėl Valstybės ir savivaldybių gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio apskaičiavimo tvarkos aprašo patvirtinimo“ (Žin., 2001, Nr. 37-1248; 2006, Nr. 82-3268);

 2.5. Lietuvos archyvų departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės 1997 m. rugpjūčio 15 d. įsakymu Nr. 38 „Dėl bendrųjų dokumentų saugojimo terminų“ (Žin.1997, Nr. 78-2006);

 2.6. Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 2003 m. gruodžio 4 d. sprendimu Nr. 1-399 „Dėl savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio“ ir Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 2009 m. sausio 29 d. sprendimu Nr. T2-7 „Dėl Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 2003 m. gruodžio 4 d. sprendimo Nr. 1-399 „Dėl savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio pakeitimo“.

 3. Savivaldybės gyvenamosios patalpos nuomos mokesčio mokėtojas yra šios patalpos pirminis nuomininkas, teisę gyventi joje įgijęs pagal:

 3.1. Lietuvos Respublikos apsirūpinimo gyvenamosiomis patalpomis įstatymą  (Žin., 1992, Nr. 14-378) ir neprivatizavęs nuomojamos gyvenamosios patalpos Lietuvos Respublikos butų privatizavimo įstatymo (Žin., 1991, Nr.17-449)  nustatyta tvarka;

 3.2. Lietuvos Respublikos valstybės paramos būstui įsigyti ar išsinuomoti bei daugiabučiams namams modernizuoti įstatymą (Žin., 2002, Nr. 116-5188).

4. Nuomos mokestį administruoja viešoji įstaiga „Klaipėdos butai“. 

5. Duomenis, reikalingus savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčiui administruoti teikia Klaipėdos miesto savivaldybės administracijos Socialinio būsto, Socialinės paramos bei Turto ir privatizavimo skyriai. 
II. NUOMOS MOKESČIO DUOMENŲ RENGIMO IR KAUPIMO TVARKA
6. Duomenis, būtinus nuomos mokesčiui administruoti, kaupia ir saugo viešoji įstaiga „Klaipėdos butai“. Šiuos duomenis sudaro: 

6.1. Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos sprendimai ir Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymai dėl savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos ar galiojančių nuomos sutarčių pakeitimo;

6.2. gyvenamųjų patalpų nuomos sutartys;

6.3. gyvenamųjų patalpų kaupiamųjų lėšų poreikio nuomos mokesčio apskaičiavimo aktai;

6.4. šeimų (vienų gyvenančių asmenų) ir vienų gyvenančių asmenų, turinčių teisę į valstybės paramą pagal Piniginės socialinės paramos mažas pajamas gaunančioms nepasiturinčioms šeimoms (vieniems gyvenantiems asmenims) ir vieniems gyvenantiems asmenims įstatymą, sąrašai;

6.5. aktai, kuriais užfiksuoti neatvykimo pasirašyti nuomos sutartį ir susipažinti su apskaičiuotu nuomojamai gyvenamajai patalpai kaupiamųjų lėšų nuomos mokesčio dydžiu pagal kvietimą, faktai;

6.6. kiti dokumentai, kurių pagrindu daromi atitinkami pakeitimai savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomininkų duomenų bazėje (mirties liudijimai, teismo sprendimų dėl iškeldinimo iš patalpų įvykdymo aktai, raštai apie pasirašytas savivaldybės gyvenamųjų patalpų pirkimo-pardavimo (privatizavimo) sutartis, atsisakymai savivaldybės gyvenamosios patalpos nuomos, Gyvenamųjų patalpų nuomos sutarčių nutraukimo sutartys,  gyvenamųjų patalpų priėmimo- perdavimo aktai ir kt.).

7. Viešoji įstaiga „Klaipėdos butai“ duomenis, būtinus sąskaitai už nuomą (kaupiamąsias lėšas) išrašyti, kaupia kompiuterinėje programoje. 

8. Visų duomenų, būtinų sąskaitai išrašyti, pakeitimus atlieka viešosios įstaigos „Klaipėdos butai“ direktoriaus įsakymu paskirtas atsakingas darbuotojas, įvesdamas juos į kompiuterinę programą ne vėliau kaip iki einamojo mėnesio 23 dienos.

III. NUOMOS MOKESČIO DYDIS IR JO APSKAIČIAVIMO TVARKA

9. Viešoji įstaiga „Klaipėdos butai“, vadovaudamasi Socialinio būsto skyriaus pateiktais Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos sprendimais, Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymais ir Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 2003 m. gruodžio 4 d. sprendimu Nr. 1-399 „Dėl savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio“ Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 2009 m. sausio 29 d. sprendimu Nr. T2-7 „Dėl Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 2003 m. gruodžio 4 d. sprendimo Nr. 1-399 „Dėl savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio pakeitimo“ parengia pasirašymui gyvenamosios patalpos nuomos sutartį, apskaičiuoja nuomos mokesčio  savivaldybės gyvenamajai patalpai dydį vienam nuomojamos gyvenamosios patalpos kvadratiniam metrui  ir visam nuomojamam bendrajam plotui per mėnesį. Skaičiavimo duomenys įrašomi į gyvenamosios patalpos kaupiamųjų lėšų poreikio nuomos mokesčio apskaičiavimo aktą ir į parengtą nustatytos formos gyvenamosios patalpos nuomos sutartį. 

10. Atvykęs pasirašyti nuomos sutarties Savivaldybės gyvenamųjų patalpų pirminis nuomininkas su gyvenamosios patalpos kaupiamųjų lėšų poreikio nuomos mokesčio apskaičiavimo aktu supažindinamas pasirašytinai.

IV. SAVIVALDYBĖS GYVENAMŲJŲ PATALPŲ NUOMOS MOKESČIO LENGVATOS

11. Nuomos mokesčio (kaupiamųjų lėšų) lengvatų taikymas reglamentuotas Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 2004 m. vasario 26 d. sprendimu Nr. 1-68 „Dėl Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 2003 m. gruodžio 4 d. sprendimo Nr. 1-399 „Dėl savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio“ pakeitimo“ Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 2009 m. sausio 29 d. sprendimu Nr. T2-7 patvirtintu Savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio apskaičiavimo aprašu ir šiuo  Tvarkos aprašu.
12. Savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokestis (kaupiamosios lėšos) neskaičiuojamas tiems savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomininkams, kurie iki praėjusio mėnesio 25 dienos kreipėsi į Savivaldybės administracijos Socialinio departamento Socialinės paramos skyrių dėl socialinės pašalpos ar dėl būsto šildymo išlaidų, išlaidų šaltam vandeniui bei nuotekoms ir išlaidų karštam vandeniui kompensacijos bei atitinka Piniginės socialinės paramos nepasiturinčioms šeimoms ir vieniems gyvenantiems asmenims įstatymo reikalavimus ir kurių duomenys iki einamojo mėnesio 18 dienos yra  įtraukti į socialinės paramos apskaitos sistemos „PARAMA“ duomenų bazę. 

13. Nuomos mokesčio (kaupiamųjų lėšų) lengvata atgaline data netaikoma, išskyrus atvejus, kai savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomininkai dėl socialinės pašalpos ar dėl būsto šildymo išlaidų, išlaidų šaltam vandeniui bei nuotekoms ir išlaidų karštam vandeniui kompensacijos į Socialinės paramos skyrių kreipiasi pavėluotai, esant objektyvioms priežastims ir gali tai pagrįsti viešajai įstaigai „Klaipėdos butai“ teikiamais dokumentais, išduotais stacionarių gydymo, sveikatos priežiūros, slaugos, globos įstaigų, valstybinių įstaigų, įmonių, organizacijų ir pan. 

V. NUOMOS MOKESČIO MOKĖTOJŲ APSKAITA

14. Savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio (kaupiamųjų lėšų) ir šio mokesčio mokėtojų apskaitą tvarko viešoji įstaiga „Klaipėdos butai“.

15. Nuomos mokesčio dalis (kaupiamosios lėšos), nustatyta tvarka apskaičiuota kiekvienai gyvenamajai patalpai, pagal pateiktas sąskaitas sumokama į Viešosios įstaigos surenkamąją sąskaitą, iš kurios įstaiga kaskart, kai surinkta suma viršija dešimt tūkstančių litų, ir  ne vėliau kaip likus trims darbo dienoms iki einamojo mėnesio pabaigos, perveda į Savivaldybės administracijos sąskaitą. Nuomos mokesčių mokėtojai yra savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomininkai, gyvenantys Savivaldybės jiems išnuomotose gyvenamosiose patalpose ir pasirašę Gyvenamųjų patalpų nuomos sutartis. Pagrindas įrašyti nuomininką į Savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio mokėtojų apskaitą arba pakeisti į apskaitą įrašytą buvusį nuomininką kitu yra Savivaldybės administracijos direktoriaus pasirašyti įsakymai bei Savivaldybės tarybos sprendimai.
16. Savivaldybės administracijos buhalterija, vadovaudamasi Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 2007 m. kovo 29 d. sprendimu Nr. T2-61 patvirtintos Klaipėdos miesto savivaldybės biudžeto vykdymo ir atskaitomybės tvarkos aprašo 13 punktu, perveda  jos sąskaitoje esančias  savivaldybės gyvenamųjų patalpų  nuompinigių lėšas į specialiąją savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuompinigių sąskaitą. Nuomos mokesčio mokėtojas išbraukiamas  iš apskaitos, vadovaujantis galiojusios Gyvenamųjų patalpų nuomos sutarties nutraukimo sutartimi, iškeldinimo iš Savivaldybės gyvenamosios patalpos aktu, įvykdžius priimtą teismo sprendimą dėl iškeldinimo, nuomininko mirties liudijimu.
VI. SĄSKAITŲ  PATEIKIMAS, MOKĖJIMAI IR TERMINAI

17. Nuomos mokestis (kaupiamosios lėšos) savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomininkams pradedamas skaičiuoti nuo:

17.1. Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos sprendimų ar Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymų priėmimo dienos, kai minėtais sprendimais ir įsakymais keičiamos galiojančių neterminuotų  nuomos sutarčių sąlygos  arba  sudaromos terminuotos nuomos sutartys naujam terminui;

17.2. Savivaldybės gyvenamųjų patalpų priėmimo-perdavimo akto pasirašymo datos, kai Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos sprendimais ar Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymais gyvenamosios patalpos asmenims (šeimoms) ar šeimoms išnuomojamos pirmą kartą. Išnuomotų gyvenamųjų patalpų priėmimo-perdavimo aktas turi būti pasirašomas ne vėliau kaip per 10 darbo dienų nuo Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos sprendimo ar Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymo priėmimo.

18. Pirmoji sąskaita išnuomotos savivaldybės gyvenamosios patalpos nuompinigiams (kaupiamosioms lėšoms) sumokėti pateikiama:

18.1. einamąjį mėnesį, kai savivaldybės gyvenamųjų patalpų priėmimo-perdavimo aktas pasirašomas iki einamojo mėnesio 15 dienos;

18.2. kitą mėnesį, kai savivaldybės gyvenamųjų patalpų priėmimo-perdavimo aktas pasirašomas po einamojo mėnesio 15 dienos. 

19. Paskutinė sąskaita išnuomotos savivaldybės gyvenamosios patalpos nuompinigiams (kaupiamosioms lėšoms) sumokėti šias patalpas privatizavusiems nuomininkams pateikiama:

19.1. už einamąjį mėnesį, kai savivaldybės gyvenamųjų patalpų pirkimo-pardavimo (privatizavimo) ar Gyvenamosios patalpos nuomos sutarties nutraukimo sutartis  pasirašoma iki einamojo mėnesio 15 dienos;

19.2 už kitą mėnesį, kai savivaldybės gyvenamųjų patalpų pirkimo-pardavimo (privatizavimo) ar Gyvenamosios patalpos nuomos sutarties nutraukimo sutartis pasirašoma po einamojo mėnesio 15 dienos.

20. Sąskaitas faktūras nuomos mokesčiui, apskaičiuotam Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 2003 m. gruodžio 4 d. sprendimu Nr. 1-399 „Dėl savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio“ nustatyta tvarka, vadovaujantis Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 2009 m. sausio 29 d. sprendimu Nr. T2-7 patvirtinto Savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio apskaičiavimo aprašu ir šiuo  Tvarkos aprašu apmokėti iki einamojo mėnesio 25 dienos formuoja ir spausdina viešoji įstaiga „Klaipėdos butai“. Nuomos mokestis mokamas gyvenamųjų patalpų (tarnybinių gyvenamųjų patalpų) nuomos sutartyse nurodytais terminais, t. y. ne vėliau kaip iki kito mėnesio 20 dienos.
21. Delspinigiai už laiku nesumokėtą nuomos mokestį (kaupiamąsias lėšas) savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomininkams neskaičiuojami ir nemokami. 

22. Savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomininkai moka nuomos mokestį (kaupiamąsias lėšas) pavedimu arba grynais bankuose, pašto ar kitose įstaigose. Už įmokos priėmimo paslaugą moka mokesčio mokėtojas pagal šių įstaigų numatytus tarifus.

23. Nuomos mokestį, nustatyta tvarka apskaičiuotą kiekvienai gyvenamajai patalpai, pagal pateiktas sąskaitas savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomininkai  sumoka į Viešosios įstaigos „Klaipėdos butai“ surenkamąją sąskaitą, iš kurios įstaiga kaskart, kai surinkta suma viršija dešimt tūkstančių litų, ir  ne vėliau kaip einamojo mėnesio 25 dieną bei priešpaskutinę kalendorinių metų darbo dieną, perveda į savivaldybės administracijos sąskaitą. 

 24. Savivaldybės administracijos buhalterija, vadovaudamasi Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 2007 m. kovo 29 d. sprendimu Nr. T2-61 patvirtintos Klaipėdos miesto savivaldybės biudžeto vykdymo ir atskaitomybės tvarkos aprašo 13 punktu, perveda  jos sąskaitoje esančias  savivaldybės gyvenamųjų patalpų  nuomos mokesčio lėšas į specialiąją savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuompinigių sąskaitą.

VII. NUOMOS MOKESČIO IŠIEŠKOJIMAS

23. 25. Nesumokėjus nuomos mokesčio (kaupiamųjų lėšų) tris kalendorinius mėnesius nuo nustatyto sutartyse termino, viešoji įstaiga „Klaipėdos butai“ siunčia raginimą mokesčio mokėtojui sumokėti mokestį geruoju. Raginime sumokėti mokestį geruoju turi būti nurodyta:
23.1. 25.1. mokesčio administratoriaus pavadinimas;

23.2. 25.2. mokesčio mokėtojo vardas, pavardė, nuomojamos iš Klaipėdos miesto savivaldybės gyvenamosios patalpos adresas;

23.3. 25.3. raginimo išdavimo data;

23.4. 25.4. terminas, per kurį mokesčio mokėtojas turi geruoju sumokėti nurodytas sumas;

23.5. 25.5 sąskaita, į kurią  nurodytos sumos turi būti sumokėtos;

23.6. 25.6 pastaba, kad nesumokėjus nurodytų sumų geruoju, bus kreipiamasi į Antstolių kontorą dėl ikiteisminio ir teisminio skolų išieškojimo Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

24. 26. Nesumokėjus nuomos mokesčio (kaupiamųjų lėšų) per 30 kalendorinių dienų po raginimo įteikimo, viešoji įstaiga „Klaipėdos butai“ pradeda išieškojimo procedūrą, atlikdama šiuos veiksmus:

24.1. 26.1. rengia pareiškimą dėl savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio nepriemokos ir pateikia jį teismui;

24.2.  26.2. gavęs teismo įsakymą išieškoti iš skolininko nesumokėtą nuomos mokestį, rengia skolininkui raginimą sumokėti skolą geruoju;

24.3. 26.3. skolininkui nesumokėjus skolos geruoju per raginime nurodytą terminą, perduoda teismo įsakymą antstoliams vykdyti.

VIII. SAVIVALDYBĖS GYVENAMŲJŲ PATALPŲ  NUOMOS SUTARČIŲ, BANKO IR APSKAITOS DOKUMENTŲ SAUGOJIMAS

25. 27. Klaipėdos miesto savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos sutartys, banko ir apskaitos dokumentai saugomi viešojoje įstaigoje „Klaipėdos butai“, vadovaujantis Lietuvos archyvų departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės 1997 m. rugpjūčio 15 d. įsakymu Nr. 38 „Dėl bendrųjų dokumentų saugojimo terminų“.

IX. ATSKAITOMYBĖ IR ATSAKOMYBĖ

28. Viešoji įstaiga „Klaipėdos butai“ apie prievolių pagal šį Tvarkos aprašą vykdymą atsiskaito Savivaldybės administracijos direktoriui.

29. Atskaitas apie apskaičiuotas ir surinktas bei  į Savivaldybės administracijos sąskaitą pervestas Savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio lėšas Viešoji įstaiga  „Klaipėdos butai“ pateikia Savivaldybės administracijai kiekvienam ketvirčiui pasibaigus, iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 5 dienos.
30. Už šio Savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio administravimo tvarkos aprašo vykdymą yra atsakinga Savivaldybės gyvenamųjų patalpų nuomą administruojanti viešoji įstaiga „Klaipėdos butai“, jo kontrolė pavedama Savivaldybės administracijos direktoriui. 
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