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Lyginamasis variantas 

PATVIRTINTA

Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos

2006 m. kovo 30 d sprendimu Nr. T2-95

MAITINIMO ORGANIZAVIMO klaipėdos miesto savivaldybės bendrojo lavinimo mokyklOSE  ir ikimokyklinĖSE  įstaigOSE tvarkos aprašas 

I. TAIKYMO SRITIS IR NUORODOS

1. Šis tvarkos aprašas reglamentuoja Klaipėdos miesto savivaldybės ikimokyklinių ugdymo įstaigų ir bendrojo lavinimo mokyklų ugdytinių maitinimo organizavimą šių įstaigų darbo dienomis.

2. Vaikų ir mokinių maitinimas švietimo įstaigose organizuojamas vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro:

2.1.1. 2005 m. birželio 9 d. įsakymu Nr. V-476 patvirtinta Lietuvos higienos norma HN 21:2005 „Bendrojo lavinimo mokykla. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai“;

2.1.2. 2002 m. kovo 4 d. įsakymu Nr. 102 patvirtinta Lietuvos higienos norma HN 75:2002 „Ikimokyklinio ugdymo įstaigos. Higienos normos ir taisyklės“;

2.1.3. 2005 m. rugsėjo 1 d. įsakymu Nr. V-675 patvirtinta Lietuvos higienos norma HN 15:2005 „Maisto higiena“;

2.1.4. 2000 m. liepos 17 d. įsakymu Nr. 416 „Dėl privalomo sveikatos mokymo“;

2.1.5. 2003 m. liepos 23 d. įsakymu Nr. V-455 patvirtinta Lietuvos higienos norma HN 24:2003 „Geriamojo vandens saugos ir kokybės reikalavimai“;

2.1.6. 2000 m. spalio 24 d. įsakymu Nr. 571 patvirtinta Lietuvos higienos norma HN 90:2000 „Kenkėjų kontrolė. Higienos normos ir taisyklės“;

2.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2002 m. liepos 16 d. nutarimu Nr. 1145 „Dėl Lietuvos Respublikos Vyriausybės 1999 m. gegužės 7 d. nutarimo Nr. 544 „Dėl darbų ir veiklos sričių, kuriose leidžiama dirbti asmenims, tik iš anksto pasitikrinusiems ir vėliau periodiškai besitikrinantiems sveikatą dėl užkrečiamųjų ligų, sąrašo ir šių asmenų sveikatos tikrinimo tvarkos“ pakeitimo“.

2. Vaikų ir mokinių maitinimas švietimo įstaigose organizuojamas vadovaujantis teisės aktais, reglamentuojančiais maitinimo organizavimą, maisto gaminimą, patalpų ir įrangos priežiūrą, higienos  normas, sveikatos bei saugos reikalavimus.


II. bendrosios  nuostatos

3. Už maitinimo organizavimą yra atsakingas švietimo įstaigos steigėjas, maitinimo paslaugos teikėjas ir įstaigos vadovas.

4. Maitinimas organizuojamas taip, kad būtų sudarytos sąlygos mokiniams pavalgyti šilto maisto.

5. Maitinimas organizuojamas pagal valgiaraščius, patvirtintus švietimo įstaigos vadovo ir suderintus su Klaipėdos visuomenės sveikatos centru teisės aktų nustatyta tvarka.

6. Sudarant valgiaraščius būtina laikytis rekomenduojamų paros maisto medžiagų ir energijos normų vaikams, patvirtintų sveikatos apsaugos ministro.

7. Maitinimas turi atitikti fiziologinius mokinių ir vaikų amžiaus ypatumus bei sveikos mitybos principus.

8. Maisto produktų pirkimas organizuojamas vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka. Viešųjų pirkimų procedūras atlieka švietimo įstaiga arba jos įgaliota Švietimo įstaigų ūkio tarnyba. 

9. Maisto produktų inventorizacija  atliekama teisės aktų nustatyta tvarka. 

10. Sutartys su maisto produktų tiekėjais, laimėjusiais viešųjų pirkimų konkursą, sudaromos ne ilgesniam kaip vienerių kalendorinių metų laikotarpiui.

10. Sutartys su maisto produktų tiekėjais, laimėjusiais viešųjų pirkimų konkursus, sudaromos teisės aktų nustatytais terminais.
11. Atsiskaitymus su tiekėjais vykdo įstaigos buhalteris.

12. Asmenys, kurie tvarko maistą, turi pasitikrinti sveikatą sveikatos apsaugos ministro nustatyta tvarka prieš pradėdami dirbti ir nustatytu dažnumu tikrintis periodiškai.

13. Įstaigų  vadovai, organizuodami maitinimą, užtikrina vaikų ir mokinių saugumą.

Iii. Maitinimo organizavimas bendrojo lavinimo mokykloSe

14. Mokykloje turi būti sudarytos sąlygos mokinių maitinimui organizuoti. 

15. Maitinimą mokyklos valgykloje gali organizuoti:
15.1. mokykla;

15.2. maitinimo organizatorius, parinktas Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

16. Mokyklos valgykloje gaminami pusryčiai, pietūs ir pavakariai (esant poreikiui) pagal vadovo patvirtintas mokyklos valgyklos vidaus darbo taisykles.

17. Mokyklos valgykloje gali veikti bufetas, kad mokiniai turėtų galimybę nusipirkti įvairių užkandžių, gėrimų, vaisių, kurių asortimentas derinamas su Klaipėdos visuomenės sveikatos centru.

18. Mokinių maitinimas organizuojamas, atsiskaitant grynaisiais pinigais ir maisto talonais.  Grynieji pinigai už suteiktas paslaugas priimami ir apskaitomi Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijų atlikimo taisyklių nustatyta tvarka.

19. Nemokamas maitinimas mokiniams iš mažas pajamas gaunančių šeimų organizuojamas:

19.1. iš Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos  skirtų  tikslinės paskirties lėšų  – kai vienam šeimos nariui tenka mažiau nei 1,5 Vyriausybės nustatytų valstybės remiamų pajamų, pagal Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos patvirtintą nemokamo maitinimo organizavimo tvarką;

19.2. iš savivaldybės biudžeto lėšų mokiniams, kurių tėvai (vienas iš tėvų) yra nedirbantys invalidai, mokiniams invalidams, daugiavaikių šeimų mokiniams, mokiniams, kuriuos augina vienas iš tėvų, vaikams, kurių tėvai pensininkai – kai vienam šeimos nariui tenka mažiau nei 2,5 Vyriausybės nustatytų valstybės remiamų pajamų.

19. Mokyklos vadovas, vadovaudamasis teisės aktais bei šios tvarkos aprašu, nustato maitinimo organizavimo tvarką, kurioje numato atsakingus asmenis už maitinimo organizavimą, dokumentacijos tvarkymą, kasos operacijų, grynųjų pinigų apskaitą, maisto produktų tiekėjų parinkimą, kontrolės sistemą, maisto saugą ir kitas su maitinimo organizavimu susijusias nuostatas.
20. Mokyklinio amžiaus vaikams pusryčiai turi sudaryti 25% paros   energijos, pietūs 30- 40%, priešpiečiai ar pavakariai (jei tokie yra valgiaraščiuose) – 15%. Valgiaraščiuose turi būti  apskaičiuoti kiekvienos dienos ir vidutiniai (iš ne mažiau kaip 10 dienų valgiaraščių) baltymų, riebalų, angliavandenių kiekiai  (gramais) ir energetinė vertė (kcal). 

21. Klaipėdos  visuomenės sveikatos centrui kasmet iki mokslo metų pradžios pateikiami mokyklos vadovo patvirtinti ne mažiau kaip 10 dienų valgiaraščiai. Suderinti valgiaraščiai turi turėti visuomenės sveikatos centro žymą.

22. Valgyklos gamybos kaštus sudaro išlaidos valgyklos darbuotojų darbo užmokesčiui, socialinio draudimo įmokoms, elektros energijai, karšto ir šalto vandens sąnaudoms bei nuotekoms. 

23. Išlaidos  gamybos kaštams padengti negali viršyti 50% patiekalo savikainos (įskaitant PVM). Konkretų išlaidų dydį valgyklos gamybos kaštams padengti nustato mokykla arba maitinimo organizatorius.

24. Jeigu išlaidos gamybos kaštams viršija 50%,  minėtos išlaidos gali būti dengiamos iš savivaldybės biudžeto lėšų Savivaldybės tarybai priėmus konkretų sprendimą.  

25. Valgyklos darbuotojų etatų sąrašą  ir tarnybinių atlyginimų koeficientus nustato įstaigos vadovas pagal patvirtintą pareigybių ir koeficientų sąrašą teisės aktų nustatyta tvarka.  Darbuotojų etatų sąrašas, patvirtintas įstaigos vadovo, mokslo metų pradžioje pristatomas Švietimo skyriui. 

26. Mokyklos valgyklos gaunamos pajamos apskaitomos kaip specialiųjų programų lėšos vadovaujantis teisės aktų nustatyta tvarka. Įstaigos vadovas privalo užtikrinti, kad specialiųjų lėšų programos sąmatoje būtų numatytos lėšos valgyklos darbuotojų darbo užmokesčiui, socialinio draudimo įmokoms, elektros energijai, karšto ir šalto vandens sąnaudoms bei nuotekoms apmokėti. Įstaigos, kurios turi pakankamai lėšų, gali planuoti išlaidas prekėms, paslaugoms, maitinimo bloko remontui  ir ilgalaikiam turtui įsigyti. Programos išlaidų sąmatą tvirtina mokyklos vadovas.  

iV. maitinimo organizavimas ikimokyklinėse įstaigose ir mokyklose-darželiuose

27. Ikimokyklinėse įstaigose ir mokyklose-darželiuose vaikai maitinami grupėse arba tam tikslui įrengtose patalpose.

28. Maisto paruošimas ir patiekalų įvairumas turi atitikti vaikų amžiaus ypatumus. 

29. Vaikai maitinami 3–4 kartus  per dieną pagal valgiaraščius, patvirtintus įstaigos vadovo.

30. Iki mokslo metų pradžios sudaromas ir įstaigos vadovo įsakymu patvirtinamas perspektyvinis (dešimties dienų) rudens – žiemos ir pavasario – vasaros valgiaraštis, kuris suderinamas su Klaipėdos visuomenės sveikatos centru. 

 31. Vadovaujantis atitinkamo laikotarpio valgiaraščiu ir esamu vaikų skaičiumi (tą dieną) sudaromas dienos valgiaraštis, kuriame nurodomi maisto produktų kiekiai (gramais), išvedama gatavos produkcijos išeiga. Parengtas valgiaraštis, pasirašytas jį rengusio bendrosios praktikos slaugytojo, patvirtintas įstaigos vadovo, perduodamas sandėlininkui. 

32. Sandėlininkas užsako maisto produktus, fiksuoja maisto produktų gavimą ir išdavimą virtuvės apskaitos žurnale, suderina maisto produktų likučių sąrašą su įstaigos buhalteriu ne rečiau kaip kas 10 dienų.

33. Išlaidas už maitinimą apmoka tėvai pagal Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos sprendimu nustatytą užmokestį už vaikų išlaikymą ikimokyklinėse įstaigose.

34. Darbuotojų skaičius (maitinimo bloko) ikimokyklinėse įstaigose ir mokyklose-darželiuose nustatomas pagal Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos sprendimu patvirtintus etatų normatyvus. Tarnybinių atlyginimų koeficientai nustatomi pagal švietimo ir mokslo ministro patvirtintą Darbo apmokėjimo tvarkos aprašą. Maitinimo bloko darbuotojai išlaikomi iš savivaldybės biudžeto lėšų.

35. Ikimokyklinių įstaigų ir mokyklų-darželių gaunamos tėvų įmokos už maitinimą apskaitomos kaip specialiųjų programų lėšos vadovaujantis teisės aktų nustatyta tvarka. Lėšos, gautos už vaikų maitinimą, bet nepanaudotos (kai vaikas be pateisinamos priežasties nelankė ikimokyklinės įstaigos) kitais kalendoriniais metais gali būti planuojamos ir naudojamos prekėms, paslaugoms, susijusioms su maitinimo organizavimu, maitinimo bloko remontui ir ilgalaikiam turtui įsigyti, maitinimo skoloms padengti.  Programos išlaidų sąmatą tvirtina įstaigos vadovas.  

36. Nemokamas maitinimas mokyklose-darželiuose organizuojamas vadovaujantis šios tvarkos 19 punkto nuostatomis.

V. Maisto bloko patalpų ir įrangos priežiūra

37. Maisto produktų tiekimas į įstaigą, jų laikymas, maisto gaminimas ir maisto tvarkymo įranga turi atitikti Valstybinės maisto ir veterinarijos tarnybos  ir kitų teisės aktų reikalavimus.
38. Indai ir įrankiai turi būti plaunami naudojant tik indų plovimui skirtas priemones.

39. Langų stiklai, šviestuvai turi būti valomi pagal reikmes, bet ne rečiau kaip du kartus per metus.

40. Kenkėjų kontrolė ir naikinimas atliekami teisės aktų nustatyta tvarka.

41. Naudojami valikliai, dezinfektantai, kiti biocidai turi būti teisės aktų nustatyta tvarka leistini naudoti Lietuvos Respublikoje.

42. Kontrolės prietaisai ir įrengimai naudojami, prižiūrimi ir metrologiškai tikrinami vadovaujantis teisės aktuose nustatytais  reikalavimais.

43. Maisto bloko patalpos turi atitikti higienos ir sanitarijos normų reikalavimus, turėti atskirą įėjimą.

VI. KONTROLĖS ORGANIZAVIMAS

44.  Švietimo įstaigose, organizuojant maitinimą, turi būti taikoma savikontrolės sistema.

45. Švietimo įstaigų maitinimo organizavimo kontrolę pagal veiklos planą arba esant būtinumui vykdo Savivaldybės kontrolieriaus tarnyba, Centralizuota vidaus audito tarnyba, Švietimo skyrius, Švietimo įstaigų ūkio tarnybos Maitinimo organizavimo sektorius, Klaipėdos visuomenės sveikatos centras, Klaipėdos miesto valstybinė maisto ir veterinarijos tarnyba. 

46. Įstaigų vadovai ar kiti jų įgalioti asmenys kontroliuoja, ar sutartyse numatytos maisto produktų kainos atitinka nurodytas apmokėjimo dokumentuose, ar tinkama maisto produktų kokybė.

47. Komisija, sudaryta įstaigos vadovo įsakymu, kontroliuoja vaikų ir mokinių maitinimo kokybę.

_________________________
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