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PATVIRTINTA


Klaipėdos miesto savivaldybės



tarybos  2008 m. gruodžio       d.       



sprendimu Nr. T2-     

 DĖL KLAIPĖDOS MIESTO SAVIVALDYBĖS BENDROJO LAVINIMO MOKYKLŲ APRŪPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKŲ VADOVĖLIAIS IR MOKYMO PRIEMONĖMIS TVARKOS APRAŠAS 

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipėdos miesto savivaldybės bendrojo lavinimo mokyklų aprūpinimo bendrojo lavinimo dalykų vadovėliais ir mokymo priemonėmis tvarkos aprašas (toliau - tvarkos aprašas), parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos įstatymais,  kitais teisės aktais, nustato Klaipėdos miesto savivaldybės bendrojo lavinimo mokyklų (toliau – mokykla) aprūpinimą bendrojo lavinimo dalykų vadovėliais, mokymo priemonėmis, turimų vadovėlių ir mokymo priemonių perskirstymą tarp miesto mokyklų, mokiniams pereinant iš vienos mokyklos į kitą, informacijos apie įsigytus vadovėlius ir mokymo priemones pateikimą,  mokyklos vadovo įgaliojimus.

2. Tvarkos apraše vartojamos sąvokos:

Bendrojo lavinimo dalyko vadovėlis (toliau - vadovėlis) - mokiniui skirtas daugkartinio naudojimo mokymosi šaltinis, pritaikytas konkrečiam koncentrui arba klasei, ugdymo sričiai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui, arba pritaikytas specialiųjų poreikių mokiniams atsižvelgus į jų specialiuosius ugdymosi poreikius. 

Mokymo priemonės – vadovėlį papildančios mokymo priemonės, mokytojo knyga, priešmokyklinio ugdymo priemonės, specialiosios mokymo priemonės, kompiuterinės mokymo priemonės, literatūra, daiktai, medžiagos ir įranga.

Vadovėlio komplektas – vadovėlis, mokytojo knyga ir vadovėlį papildančios mokymo priemonės, kurias tarpusavyje sieja bendra sudarymo idėja, turinys ir metodinė sąranga. 
 Vadovėlį papildančios mokymo priemonės – pratybos, chrestomatijos, skaitiniai, uždavinynai, atlasai, žemėlapiai, garso ar vaizdo įrašai, kompiuterinės plokštelės, žodynėliai, žinynai, kortelės, paveikslėliai, plakatai, skaidrės ir kita.

Mokytojo knyga – mokytojui skirta metodinė priemonė.

Priešmokyklinio ugdymo priemonės – literatūra, žaislai, daiktai ir medžiagos.
Specialiosios mokymo priemonės – vaizdinės, techninės, demonstracinės, kompiuterinės priemonės, žaislai, daiktai, medžiagos, literatūra ir pratybų sąsiuviniai. 

Kompiuterinės mokymo priemonės - moderniomis technologijomis sukurtos elektroninės ugdymo priemonės.

Ugdymo procesui reikalinga literatūra – programinė, informacinė, mokslo populiarioji, vaikų, metodinė literatūra.
Daiktai, medžiagos ir įranga – dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingos darbo, kūrybos, informacinės ir vaizdinės priemonės.
II. VADOVĖLIŲ IR MOKYMO PRIEMONIŲ ĮSIGIJIMAS

3. Vadovėlių ir mokymo priemonių įsigijimui skiriamos mokinio krepšelio lėšos. 

4. Vadovėliams ir mokymo priemonėms įsigyti taip pat gali būti skiriama lėšų iš savivaldybės ir valstybės biudžetų.

5. Už mokinio krepšelio lėšas, skirtas vadovėliams ir mokymo priemonėms, galima įsigyti:

5.1. vadovėlių, įrašytų galimų įsigyti vadovėlių sąraše;


5.2. specialiųjų mokymo priemonių, įrašytų rekomenduojamų įsigyti specialiųjų mokymo priemonių sąraše;

5.3. priešmokyklinio ugdymo priemonių, įrašytų priešmokyklinio ugdymo priemonių sąraše;

5.4. vadovėlį papildančių mokymo priemonių (išskyrus pratybų sąsiuvinių);

5.5. mokytojo knygų;

5.6. ugdymo procesui reikalingos literatūros;

5.7 kompiuterinių mokymo priemonių, įrašytų galiojančių kompiuterinių mokymo priemonių sąraše;

5.8. daiktų, medžiagų ir įrangos. 
6. Vadovėlius užsako Klaipėdos švietimo įstaigų ūkio tarnyba pagal mokyklų pateiktas ir šios tarnybos Metodinių priemonių skyriaus suderintas paraiškas, vadovaudamasi švietimo ir mokslo ministro patvirtintu kalendoriniu vadovėlių užsakymo planu.

7. Pasibaigus centralizuotam vadovėlių užsakymui, mokyklos gali savarankiškai (arba įgaliojusios Švietimo įstaigų ūkio tarnybą) įsigyti vadovėlių iš papildomai skirtų ar sutaupytų mokinio krepšelio lėšų.
8. Mokymo priemonių įsigijimą vykdo mokykla Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų tesės aktų nustatyta tvarka.
9. Draudžiama pirkti vadovėlius ir mokymo priemones (išskyrus pratybų sąsiuvinius) už tėvų lėšas arba įpareigoti mokinius juos įsigyti patiems.

10. Mokyklos pagal mokyklų aprūpinimo bendrojo lavinimo vadovėliais kalendorinį planą pateikia informaciją Klaipėdos švietimo įstaigų ūkio tarnybai apie mokyklos įsigytus vadovėlius ir mokymo priemones.

11. Klaipėdos švietimo įstaigų ūkio tarnyba apibendrintą informaciją apie įsigytus vadovėlius ir mokymo priemones pateikia Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministerijai arba jos įgaliotai institucijai. 

III. VADOVĖLIŲ IR MOKYMO PRIEMONIŲ PERSKIRSTYMAS
12. Mokiniai aprūpinami vadovėliais ir mokymo priemonėmis  mokyklos nustatyta tvarka. 

13. Mokiniui, atvykus į mokyklą prasidėjus mokslo metams, mokykla aprūpina jį vadovėliais mokyklos nustatyta tvarka.
14. Nesant galimybės atvykusį per mokslo metus mokinį aprūpinti vadovėliais, jie gali būti perduodami iš tos mokyklos, kurioje mokinys mokėsi, pasirašant mokykloms vadovėlių perdavimo–priėmimo aktą.
15. Mokinys, išvykdamas iš mokyklos ar pasibaigus ugdymo procesui, mokyklos nustatyta tvarka vadovėlius grąžina į mokyklos biblioteką.  

16.  Mokiniui, išvykstančiam į kitos savivaldybės mokyklą, vadovėliai neperduodami. 

17. Reorganizuojant arba likviduojant mokyklą, vadovėliai ir mokymo priemonės  perduodamos kitoms mokykloms ar Klaipėdos švietimo įstaigų ūkio tarnybai pagal  patvirtintą mokyklos reorganizavimo ar likvidavimo planą. 

18. Mokyklų tarpusavio susitarimu ir pasirašius perdavimo–priėmimo aktą, vadovėliai ar mokymo priemonės  gali būti skolinami, bet ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams.

IV. MOKYKLOS  VADOVO ĮGALIOJIMAI

19. Mokyklos vadovas, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos įstatymais, kitais teisės aktais, Švietimo ir mokslo ministro patvirtintu Mokyklų aprūpinimo bendrojo lavinimo dalykų vadovėliais ir mokymo priemonėmis tvarkos aprašu bei šios tvarkos aprašu:

19.1 nustato mokyklos aprūpinimo bendrojo lavinimo dalykų vadovėliais ir mokymo priemonėmis tvarką;

19.2. paskiria atsakingus asmenis už vadovėlių ir mokymo priemonių užsakymą, įsigijimą, priėmimą, apskaitą, saugojimą ir išdavimą mokiniams ir mokytojams;

19.3. mokyklos tarybos pritarimu tvirtina reikalingų vadovėlių ir mokymo priemonių sąrašus, nustato pratybų sąsiuvinių įsigijimo lėšas ir būdus.

20. Mokyklos aprūpinimo bendrojo lavinimo dalykų vadovėliais ir mokymo priemonėmis tvarkoje turi būti numatyta:

20.1. vadovėlių ir mokymo priemonių užsakymas, įsigijimas, pristatymas į  mokyklą, išdavimas, naudojimas ir apskaita;
20.2. padarytos materialinės žalos, praradus vadovėlį ar mokymo priemonę, atlyginimo būdas. 
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
            21. Aprašo įgyvendinimo  priežiūrą vykdo Savivaldybės administracijos direktorius arba jo įgaliotas Savivaldybės administracijos Socialinio departamento Švietimo skyrius ir atsiskaito Savivaldybės tarybai reglamento nustatyta tvarka.
___________________
